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LCDO. HECTOR M. PEREZ ACOSTA HON. SILA M. CALDERON
DIRECTOR EJECUTIVO GOBERNADORA

MEMORANDO CIRCULAR

MC-JGS911-0011-01 SERIE 2000 - 2001
FECHA: 8 de junio de 2001
A: TODOS LOS EMPLEADOS

DE: LM ™ .Glﬂ'é‘-rezi %costa

Director Ejecutivo

ASUNTO: Correspondencia Oficial

Toda correspondencia que se reciba por el servicio postal, servicios privados de
despacho de correo, mensajeros o0 a la mano dirigida a cualquier empleado o
funcionario de la agencia debera ser registrada primero en la Oficina del Director
Ejecutivo. Una vez registrada, el Director Ejecutivo le entregara Ila
correspondencia para su accion correspondiente.

La correspondencia que se reciba via facsimil tambien sera registrada por la
Oficina del Director Ejecutivo. Se han ubicado unas bandejas identificadas por
Oficina en donde se le despachara la correspondencia que ya ha sido
debidamente registrada. Nadie esta autorizado a recoger la correspondencia sin
registrar.

Espero el fiel cumplimiento de éstas directrices.
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